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Az egyértelmi es gordulekeny kommunikacio, valamint a
preciz adminisztracio a kulcsa ennek a szakmanak”

Az interjut adta: R. Fruzsina
Beosztasa: Ugyintézé

Cég profilja: Oktatas

Szektor: Versenyszféra

Agazat: Oktatas

Dolgozék szama: Kb. 100 f6 (tanévente)

Az 6n munkakorében dolgozok szama: 1 6
Nemek aranya az adott munkakoérben: 100% né

Eletkori atlag az adott munkakérben: 26 év

Miota tevékenykedik a szakmaban?
Mi motivalta arra, hogy erre a palyara lépjen?

Mar tébb mint 3 éve foglalkozom egy iskola munkaugyeivel. Elsésorban a kollégéakkal valé napi
kapcsolattartas lehetésége és az ebbdl addédo valtozatos munkakdr motivalt abban, hogy ezt a
teriiletet valasszam és ettél még az lgyintéz6 tevékenységgel jaré papirmunka sem rettentett
el.

Mivel foglalkozik és hogyan épiil fel a cégiik?
Hanyan dolgoznak Onoknél?

A mi képzési intézménylunk f6 profija a kommunikacids ismertetek oktatasa. Az iskola
dolgozoinak munkaugyeivel foglalkozom: az asszisztensektdl a tanarokig bezardan, az 6sszes
munkavégzésre vonatkozd szakmai és adminisztrativ tevékenységet én végzem. A nalunk
dolgozok kozil a tanarok szama évrdl-érve valtozik, de hozzavetéleg 100 ember fordul meg
nalunk egy tanévben munkavallaloként.
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Az egyértelm( és gordulékeny kommunikécio, valamint a preciz adminisztracié a kulcsa ennek
a szakmanak és nyilvan a korabban szerzett szakmai tapasztalat is fontos lehet. Ha valaki
humaneréforras vagy akar pénzigyi, szamviteli szakiranyon végzett egyetemen, vagy f6iskolan
az nyilvanvaléan elény, de nem koévetelmény. Szeretni kell azokat az embereket, akikkel és
akikért dolgozom. Tilrelem és precizitas sziikségesek ebben a munkakoérben.

Milyen médszerek alapjan valasztjak ki a dolgozékat az On
munkakoérében?
Milyen szempontok alapjan valasztanak a jelentkez6k koziil?

Megvaltozott munkaképességii személyt alkalmaznak ebben a munkakérben?
Milyen elényeit és hatranyait tapasztaljak ennek?

Jelenleg nem foglalkoztatnak az iskolaban megvaltozott munkaképességli személyt. De
véleményem szerint nem jarna jelentds hatrannyal példaul egy mozgasaban korlatozott ember
alkalmazasa.

Milyen gyakran valtozik a dolgozék 6sszetétele?
Mi lehet ennek az oka?

Mint azt korabban is emlitettem, a tanarok szama évrél érve valtozik. Ahogy a médiaban, ugy a
mi médiaiskolankban is feltlinnek 0j arcok, akikt6l érdemes tanulniuk a hallgatéknak. De
természetesen olyan meghataroz6 tanaraink is vannak, akikkel a kezdetek o6ta egyutt
dolgozunk.

Mitdl fliigg, hogy valaki bevalik-e ezen a palyajan?
Milyen visszajelzést kapnak a dolgozék a teljesitményiikrol?

Ha valami nem stimmel egy kollégaval, vagy valamilyen adminisztrativ hiba térténik, az nagyon
hamar kiderll a munkalgyek esetében. Ha példaul valakinél véletlentl nem egyezik az atutalt
dsszeg és a fizetése, egybél szova tudja (és természetesen szdva is fogja) tenni. igy a mar
korabban is emlitett precizitas és a kommunikacié a legfontosabb ezen a palyan.

Van-e tipikus karrierat ezen a palyajan?
Milyen tovabblépési lehetéségei vannak a munkavallaléknak?

Ha jol teljesit az ember, idével egyre jobban megbiznak benne, és igy tovabbi feladatokat is
kaphat a cégen belll, igy nagyobb lesz a felel6ssége is, ez mindenképpen motivalé lehet. Ha
tovabbképzéseken vesz részt, akkor is van lehetésége feljebb |épni a ranglétran.

Mi varhato a jovében ezen a teriileten?
Miért ajanlja ezt a palyat az érdeklédéknek?

A munkaligyekkel foglalkozé személyekre — nagy valoszinliséggel — mindig sziikség lesz, ezt a
teriiletet nem lehet csak digitalizalt programokkal megoldani. Eppen ezért én féként azért
ajanlanam ezt a szakmat az érdekl6déknek, mert mindig lesz kereslet a megbizhaté
munkaugyisekre. Aki szeret sok emberrel egyiitt dolgozni és tlirelmes, mindenképpen tegye
prébara magat.



